PATVIRTINTA

Utenos rajono savivaldybés tarybos
¥ 2017 m. geguzeés 25 d.

sprendimu Nr. TS- A3 e

UTENOS SEIMOS IR VAIKO G]:Z'.ROVES CENTRO DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Utenos Seimos ir vaiko geroves centro (toliau — Centras) direktorius yra biudzetinés
istaigos vadovas.
2. Pareigybeés lygis — A2.

- _ II SKYRIUS .
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip auksStgj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg i18silavinimg arba aukStg)] koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i8silavinima;

3.2. tureti pedagogikos, psichologijos, slaugos bei socialinio darbo Ziniy;

3.3. turéti ne mazesng kaip 1 mety vadovaujamo darbo patirt];

3.4. turéti bazinio kompiuterinio rastingumo kvalifikacijg;

3.5. biiti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais socialiniy paslaugy teikima,
globos (ripybos) steigimg wvaikams, darbo teise, vietos savivalda ir kitas su atliekamomis
funkcijomis susijusias sritis, taip pat su teisés aktais, reglamentuojanéiais dokumenty tvarkymg ir
apskaitg, dokumenty rengima ir (forminima.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. organizuoja Centro darba, kad biity jgyvendinami Centro tikslai ir atliekamos Centrui
nustatytos funkcijos;

4.2. tvirtina Centro strukttirg, vidaus ir darbo tvarkos taisykles, darbuotojy pareigybiy
sgrasg, nevirsijant nustatyto didziausio leistino pareigybiy skai€iaus, struktiriniy padaliniy tikslus,
uzdavinius, funkcijas, skyriy veikly organizavimo tvarkas, direktoriaus pavaduotojo socialiniam
darbui veiklos sritis;

4.3. teises akty nustatyta tvarka priima ] darbg ir atleidZia 18 jo Centro darbuotojus, tvirtina
darbuotojy pareigybiy apraSymus, jgyvendina kitas su darbo santykiais susijusias funkcijas;

4.4. sudaro globotiniams, paramos Seimai skyriaus klientams, globé&jams (rlipintojams),
itéviams, metodinio centro dalyviams ir darbuotojams saugias ir sveikatai nekenksmingas darbo ir
gyvenimo sglygas, susijusias su socialine globa, ugdymu ar kitais su darbu susijusiais aspektais;

4.5. leidzia jsakymus Centro veiklos klausimais pagal savo kompetencijg, organizuoja ir
kontroliuoja jy vykdyma;

4.6. sudaro Centro vardu sutartis Centro funkcijoms atlikti;

4.7. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatymu vykdo biudzZeto
asignavimuy valdytojo pareigas;
| 4.8. organizuoja Centro dokumenty saugojima ir tvarkyma teisés akty nustatyta tvarka;



4.9. rupinasi metodinés veiklos organizavimu, darbuotojy profesiniu tobuléjimu, sudaro
jlems salygas tobulinti kvalifikacijg, atestuotis ir organizuoja juy atestacija Svietimo ir mokslo
ministro, socialinés apsaugos ir darbo ministro nustatyta tvarka;

4.10. nuolat tobulina savo profesing kompetencijg socialinés apsaugos ir darbo ministro
nustatyta tvarka;

4.11. sudaro patariamgjg direktoriaus institucijg — Centro tarybg, kurios nariais gali bati
socialiniy pedagogu, socialiniy darbuotojy, vaiky, kity globos namy darbuotojy, réméjy atstovai, bei
tvirtina jos nariy skai€iy ir nuostatus;

4.12. uztikrina, kad buty laikomasi jstatymy, kity teisés akty bei Centro nuostaty;

4.13. vadovauja Centro metinio veiklos plano rengimui, jj tvirtina, vadovauja jo
vykdymui;

4.14. garantuoja, kad pagal Lietuvos Respublikos wvieSojo sektoriaus atskaitomybeés
1statyma teikiami ataskaity rinkiniai ir statistinés ataskaitos bty teisingi;

4.15. uztikrina teikiamy paslaugy kokybe, tikslingg ir racionaly ir-taupy léSy bei turto
naudojima, veiksmingg Centro vidaus kontrolés sistemos sukiirima, jos veikimg ir tobulinima;

4.16. veikia Centro wvardu, atstovauja jam valstybés ir savivaldybiy institucijose,
teismuose, santykiuose su kitais fiziniais bei juridiniais asmenimis arba jgalioja tai atlikti kitg
Centro darbuotoja; £

4.17. nagrinéja Centro gyventojy, ju Seimos nariy rasti¥kus ir Zodinius prasymus, skundus
iIr pageidavimus, palaiko rysius su gyventojy artimaisiais, visuomene;

4.18. vykdo kitas Centro nuostatuose ir kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas.
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